
Đào tạo Kỹ năng Số – Mẫu đơn 
Trực tuyến
Community Champions Program
2025



Ghi chú cho người hướng dẫn: Điền mẫu 
đơn trực tuyến
• In tài liệu phát tay này cho học viên:

• Mẫu đơn trực tuyến

• In một bản duy nhất của các slide này kèm phần ghi chú để quý vị sử dụng khi thuyết 
trình

• Đọc:

• các slide và đảm bảo quý vị làm quen với nội dung.

• tài liệu phát tay dành cho học viên.

• Liên lạc với Elliot tại Elliot@wacoss. org.au trước buổi học nếu quý vị có bất kỳ câu hỏi 
nào.

• Xóa/ẩn slide này trước khi trình bày và cập nhật thời gian/ngày của buổi học tiếp theo ở
slide cuối cùng.

• Quý vị có thể thay bất kỳ hình ảnh nào bằng hình ảnh quý vị có về cộng đồng của mình 
sử dụng máy tính hoặc điện thoại.
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Lời Ghi nhận đối với Đất nước

Chúng tôi ghi nhận rằng chúng ta đang ở trên vùng đất của người Thổ dân. Chúng tôi kính 

trọng người Thổ dân của vùng đất này.

Người Thổ dân đã sinh sống trên vùng đất này từ hàng chục ngàn năm trước.

Chúng tôi kính trọng tất cả những người Thổ dân và các Bậc Cao niên của họ.

Chúng ta có thể học hỏi nhiều điều từ những câu chuyện của họ.

Vùng đất này xưa nay vẫn là, và mãi mãi sẽ là, vùng đất của người Thổ dân.



Mẫu đơn trực tuyến
WA Digital Inclusion Project
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Tổng quan buổi học

Đến cuối buổi học này, quý vị sẽ có thể hiểu được:

• Mẫu đơn trực tuyến là gì?

• Nơi quý vị có thể tìm thấy mẫu đơn trực tuyến và

• Cách điền mẫu đơn trực tuyến.
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Giới thiệu
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• Giới thiệu về bản thân với nhóm học

• Chia sẻ kinh nghiệm của quý vị về các 
mẫu đơn trực tuyến – quý vị đã thấy 
chúng được sử dụng ở đâu trước đây 
và quý vị đã sử dụng chúng vào mục 
đích gì?



Mẫu đơn trực tuyến

• Dạng kỹ thuật số của mẫu đơn 
giấy

• Đăng ký hoặc sử dụng dịch vụ

• Mua sắm trực tuyến

• Điền vào các cuộc khảo sát

• Cung cấp thông tin cho đăng ký
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Các phần của mẫu đơn trực tuyến

Các ô văn bản:
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Để biết các thông tin như tên, địa chỉ, v.v.



Nút radio và ô đánh dấu

Nút radio
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Khi quý vị chỉ có thể chọn một mục trong 
danh sách

Các ô đánh dấu

Khi quý vị có thể chọn nhiều hơn một tùy 
chọn



Danh sách thả xuống
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Khi quý vị chỉ có thể chọn một mục từ danh sách thả xuống



Các mẹo hữu ích

• Dấu hoa thị (*) = bắt buộc

• Văn bản đề xuất và tự động điền

• Một số mẫu đơn có giới hạn thời 
gian

• Tải tài liệu lên
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Điền đầy đủ và gửi nộp

• Gửi nộp và Xác nhận: Đừng quên nhấp vào nút 

Gửi nộp và Xác nhận khi quý vị đã hoàn tất mẫu 

đơn.

• Lưu bản sao: Một số mẫu đơn cho phép quý vị in 

hoặc lưu bản sao để lưu trữ.

• Sửa lỗi: Nếu quý vị mắc lỗi, nhiều mẫu đơn sẽ đánh 

dấu lỗi đó và yêu cầu quý vị sửa trước khi gửi nộp 

lại.

• Nút Quay lại: Sử dụng nút Quay lại của mẫu đơn để 

quay lại trang trước, không phải nút quay lại của 

trình duyệt.
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Những tài liệu hữu ích

Tham khảo tài liệu hướng 
dẫn hoặc truy cập

https://goodthingsaustralia.or
g/learn-resource/smith-
family-online-forms/

Để biết thêm thông tin về 
cách điền mẫu đơn trực 
tuyến
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Suy ngẫm về buổi học

Quý vị có thắc mắc nào không?

• Quý vị có hiểu mẫu đơn trực tuyến là gì không?

• Quý vị có thể tìm mẫu đơn trực tuyến ở đâu?

• Quý vị có biết cách điền mẫu đơn trực tuyến không?
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Cảm ơn!
Thời gian buổi học tiếp theo:
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Cảm ơn 
Community Champions 

Program
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